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Auto-école

Présentation a I’examen

le jour J

-Remplacer un candidat

RdvPermis
RdvPermis Bordereau
- Suivi des candidats :

I
Ajouter les candidats sous Inscrire un ou plusieurs
mandat candidats a ’examen
(NEPH obligatoire) pour le permis A ou B
#Au fil de I’eau #Au fil de I’eau
Q RdvPermis
AE Estimer la date de

passage de I’examen
avec le candidat

Ajouter les candidats sous mandat

L’auto-école renseigne le nom, le NEPH et I'adresse
mail du candidat qu’elle va inscrire a [l'examen
pratique

Des e-mails de notification sont envoyés aux
candidats lors de la prise sous mandat (dont e-malil
pour finaliser la création de compte)

Estimer la date de passage

L’auto-école, de concert avec son candidat,
programme une date de passage, il est
recommandé a celle-ci d’anticiper la réservation
afin de planifier un calendrier de formation adapté
et de réserver une place d’examen au plus t6t

Inscrire un ou plusieurs candidats

» L’auto-école choisit les créneaux disponibles pour
une catégorie de permis (A ou B) et inscrit un
candidat nominativement sur chaque créneau
réservé

% o

Notification de la
convocation a
I’examen

examens programmeés,
examens passés

Notification de la convocation a I'examen

L’auto-école est en copie des mails de convocation
envoyés aux candidats

L’auto-école peut consulter la liste de ses candidats
dont I'examen est programmé via un menu de gestion
des candidats dédié dans RdvPermis

Présentation a ’examen

L’AE accompagne le candidat inscrit a /l'examen
pratique avec les piéces justificatives nécessaires
(exemple : bordereau)

L’AE peut annuler la réservation pour le compte du
candidat. En fonction de la date d’annulation des
délais de présentation pourront étre appliqués

L’AE a la possibilitt de permuter deux candidats
inscrits sur la méme journée et la méme semaine
L’AE peut remplacer un candidat par un autre n’ayant
pas d’examen programmé

L’auto-école dispose de la liste de ses candidats des

informations relatives a ces derniers

- Annuler une réservation
-Permuter deux candidats
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PRINCIPALES FONCTIONNALITES

AUTO-ECOLE

e Visualiser et réserver des créneaux d’examen m

 Voir les examens programmés

* Annuler les places d’examens

e Prendre un candidat sous mandat
e Visualiser les informations des candidats
* Permuter deux candidats (sur la méme journée et

Gestion des employés la méme semaine)
* Remplacer un candidat par un autre

e Déclarer le nombre de formateurs

* Visualiser et ajouter un compte employé
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

Madame, Monsieur AE CRISMA,

Veuillez finaliser la création de votre compte afin d'accéder a votre espace de
réservation de places d'examen grace aux identifiants suivants

Adresse e-mail : testmailcd2910+ae-10041220@gmail.com

Mot de passe temporaire : HpEBSHEdsuwmYi=8

Réception par e-mail du mot o

. . \{olre pf)mple gst rattaché a l'auto-école AE CRISMA PROVENCALE dont
de paSSe temporalre afln de I'identifiant Aurige est 10041220
créer son compte RdvPermis

SE CONNECTER A MON ESPACE

Connaissance du

e Se connecter
v mot de passe

Se connecter a la
plateforme / application
RDV Permis

Suivre les étapes
——  de réinitialisation
du mot de passe

Avoir oublié son
mot de passe
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS e

Connaissance du

E— Se connecter
mot de passe

Se connecter a la %
plateforme / application
RDV Permis ™~
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

m Connaissance de I'adresse mail et du mot de passe

Bienvenue sur RdvPermis Ecran de connexion a

I'application RdvPermis

J'al un compte, je me connecte

Renseigner son
adresse e-maiil
ADRESSE E-MAIL

MOT DE PASSE

L_J Se souvenir de moi

Renseigner le mot de

passe recu par mail Cliquer sur « Je me
JE ME CONNECTE connecte »

Mot de passe oublié ?




ewer SECURITE
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

Se connecter a la /
plateforme / application
RDV Permis ™~

: ., Suivre les étapes
Avoir oublié son
_

de réinitialisation
mot de passe
du mot de passe
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

m Mot de passe oublié

Bienvenue sur RdvPermis Ecran de connexion a

I'application RdvPermis

J'ai un compte, je me connecte

ADRESSE E-MAIL

MOT DE PASSE

L) Se souvenir de moi

JE ME CONNECTE

Cliquer sur « Mot de

Mot de passe oublié ? passe oublié ? »
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

m Mot de passe oublié

Cet écran s’affiche pour
réinitialiser le mot de

Le message indique
J'ai un compte, 'envoi de I'e-mail de

réinitialisation du mot de
passe

passe

Mot de passe oubliée ?

Nous venons de vous envoyer un e-mail pour reinitialiser votre
Saisissez I'adresse e-mail associée a votre compte pour la réinitialisation mot de passe.

de votre mot de passe. ) o )
Vous n'avez pas regu l'e-mail ? Verifiez que I'e-mail ne s'est pas

. . lissé dans vos indésirables.
Nous allons vous envoyer la marche a suivre par e-mail. 9

ADRESSE E-MAIL
ADRESSE E-MAIL

testmailcd2910+repartiteur1@gmail.com

Renseigner son MOT DE PASSE
adresse e-mail

, O i i
REINITIALISER LE MOT DE PASSE —/ e souvenir de moi

. ) JE ME CONNECTE
« Retour a la connexion

Cliquer sur
“Réinitialiser le mot de
passe”

Mot de passe oublié ?
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

m Mot de passe oublié

Consulter sa boite mail pour
acceder a I'e-mail de
réinitialisation du mot de passe

Cliquer sur le lien de réinitialisation du mot
de passe recu par e-mail

Quelqu'un vient de demander une réinitialisation de mot de passe pour votre compte Dsr. Si vous étes a l'origine de cette requéte, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous pour le mettre a
jour.

Lien pour réinitialiser votre mot de passe

Ce lien expire dans 60 minute(s).

Sinon, veuillez ignorer ce message ; aucun changement ne sera effectue sur votre compte.
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. EREERRAE
CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS
—
=
m Mot de passe oublié
Somemnmenr 2SI iy ermisdeconduire.gouv.fr
= A g :
Mise a jour du mot de passe
Vous devez changer votre mot de passe pour activer votre
compte.
Votre mot de passe doit contenir un minimum de 12 caractéres
dont au moins 1 majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre, 1 caractére
spécial
NOUVEAU MOT DE PASSE
Renseigner le nouveau
mot de passe CONFIRMATION DU MOT DE PASSE
Cliquer sur
CONNEXION

« Connexion »
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CONNEXION A L’APPLICATION RDV PERMIS

m Mot de passe oublié

Une fois le mot de passe
réinitialisé, un message
confirmant la mise a jour du
compte s’affiche

Votre compte a été mis a jour.

Votre compte a été mis a jour.
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GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

EN SECURITE

GOUVERNEMENT E -] H H . _ " _

i ROUTIE:IESEA\;EE perm|sdecondu|re,gouv_fr Pierre DUPONT - alliance auto-ecole
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes examens programmés

CATEGORIE DE PERMIS DATE

Cliquer sur I'onglet pour
Permis A Permis B Aucune date disponible , <
N i accéder a la page « mes

candidats »

Mentions Légales Foire aux questions
www.legifrance.gouv.fr www.service-public.fr www.gouvernement.fr www.france.fr www.data.gouv.fr
Ex
MINISTERE

B LiNTERIEUR Ministére de I'lntérieur
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GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

EN SECURITE

LD ROUTIERE HINEE permisdeconduire.gouv.fr Pierre DUPONT - alliance auto-ecole

Fraernist

MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes candidats

La liste des candidats déja pris
sous mandat pour cette auto-école

RECHERCHER UN CANDIDAT PAR SON NOM OU NEPH ) . - .
s’affiche de la maniére suivante

N NEP 4+ PRENDRE UN CANDIDAT SOUS MANDAT
Nom, NEPH

Permis Prénom Nom NEPH Présentation a partir du :
Alexandre Amiot 879875433456898765 —
Albane Ballouhey 855694657855694657 —
Cliquer sur le bouton « Prendre
Caroline Billet 246797658909755432 — un candidat sous mandat »
o Gustave Bonnel 759864258759864258 —
o Dorothée Bonnet 872202320872202320 —
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GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

EN SECURITE

GOUVERNEMENT E H H H - H -

g ROUTESSENEE  pern ||sdecondUIre.gouv.fr Pierre DUPONT - alliance auto-ecole
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes candidats / Prendre sous mandat

Candidat a ajouter
. NOM DE FAMILLE DU CANDIDAT
Renseigner le nom de
famille du candidat

‘ Nom de famille du candidat ‘

NEPH DU CANDIDAT
Un NEPH au format 123456789 123 devient 123456789-123
Renseigner le NEPH du

‘ Neph du candidat ‘
candidat

CATEGORIE PRESENTEE :

Choisir la catégorie dans ‘ permis A
a Cliguer sur le bouton

laquelle le candidat souhaite

passer son permis PRENDRE SOUS MANDAT
« Prendre sous mandat »




GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

EN

SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,
; ENSEMBLE

permisdeconduire.gouv.fr

MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes candidats / Prendre sous mandat

A mimabew

NOM Renseigner I'adresse e-mail du candidat afin de
finaliser la création de son compte

NMEPH DU CANDIDAT
Un MEPH au format 123456789 123 devient 123456789-123

CATEGORIE PRESENTEE : Cliquer sur "informer le candidat"
Permis A afin que celui-ci regoive I'e-mail de
prise sous mandat et de création
de compte

EX : :
SECURITE
GOUVERNEMENT  pOUTIERE VIVRE,

Liberté

Fealité ENSEMBLE

Fraternité

Hector BOULET - alliance auto-ecole

Si vous n'effectuez pas cette action la
prise sous mandat ne sera pas

effective

Plus qu'une étape!

Pour finaliser la création du compte candidat, merci de renseigner son adresse
e-mail.

rdvp.test.candidats+andre.louna@gmail.com

( INFORMER LE CANDIDAT )
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GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

EN SECURITE

GOUVERNEMENT & : : Al _

= RoUTIRES S pE'I'IIIISdECOﬂdUIFE.gOUV.fI’ Hector BOULET - alliance auto-ecole
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes candidats / Prendre sous mandat

) . feat 1
Candidat 4 ajouter Candidat(e) ajouté(e) !

NOM DE FAMILLE DU CANDIDAT
Le candidat a bien été ajouté sous mandat.

Dujardin
Bonne formation !

NEPH DU CANDIDAT
Un MEPH au format 123456789 123 devient 123456789-123

<( RETOURNER A MA LISTE> <+ AJOUTER UN AUTRE CANDIDAT

345678998765423595

CATEGORIE PRESENTEE :

Permis A




GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

Mes candidats / Prendre sous mandat

Candidat a ajouter

NOM DE FAMILLE DU CANDIDAT

NEPH DU CANDIDAT
Un NEPH au format 123456789 123 devient 123456789-123

CATEGORIE PRESENTEE :

Permis A

EX : :
SECURITE
GOUVERNEMENT  pOUTIERE VIVRE,

Liberté

Fealité ENSEMBLE

Fraternité

Le message ci-dessous s’affiche si la
saisie des informations du candidat

A est incorrecte

Oups !

Les informations saisies ne permettent pas de retrouver le candidat :
e Spit une erreur de saisie NEPH et/ou du nom.
* Soit le candidat a obtenu son NEPH il y a moins de 48h.

s Soit le choix de la catégorie présentée est erronée.

(( RETOURNER A MA LISTE> <AJOUTER UN AUTRE CANDIDAT>

Cliguer sur “Ajouter un autre candidat” pour
réinitialiser la saisie
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GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

Le message suivant

< RETOUR Mes candidats / Prendre sous mandat y_ e . .
/ s’affiche si le candidat a

déja été ajouté A

Candidat a ajouter Oups !

NOM DE FAMILLE DU CANDIDAT
Vous avez déja ajouté ce candidat.

MERH T CANOaT << RETOURNER A MA LISTE> <AJOUTER UN AUTRE CANDIDAT>
Un NEPH au format 123456789 123 devient 123456789-123

CATEGORIE PRESENTEE :

Permis A

Cliguer sur “Ajouter un autre candidat” pour
réinitialiser la saisie




GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

Mes candidats / Prendre sous mandat

Candidat a ajouter

NOM DE FAMILLE DU CANDIDAT

NEPH DU CANDIDAT
Un NEPH au format 123456789 123 devient 123456789-123

CATEGORIE PRESENTEE :

Permis A

EX : -
SECURITE
GOUVERNEMENT  pOUTIERE VIVRE,

Liberté

Fealité ENSEMBLE

Fraternité

Le message suivant s’affiche
lorsque la prise sous mandat
est validee

Candidat(e) ajouté(e) !

Le candidat a bien été ajouté sous mandat.

Bonne formation !

C( RETOURNER A MA LISTE> <+ AJOUTER UN AUTRE CANDIDAT

Cliquer sur “Ajouter un autre candidat” pour
effectuer une nouvelle prise sous mandat
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GESTION DES CANDIDATS

m Prendre un candidat sous mandat

Une fois que I'auto-école a pris Bienvenue'!

Prise sous mandat par woirs

sous mandat le candidat, ce
B e SECUR dernier recoit un mail de
'- o confirmation
Prise sous mandat par votre auto- §
école y

Madame, Maonsieur HDXZLYHFSI,

Votre auto-école vient de vous inscrire sur le site de réservation de places
d'examen du Ministére de l'Intérieur permisdeconduire.gouv.fr.

Veuillez finaliser la création de votre compte afin d'accéder a votre espace
candidat grace aux identifiants suivants :

Madame, Monsieur Plouffe, Adresse e-mail : hdxzlyhfsi tvusoi@gmail.com

L'auto-&cole alliance auto-ecole a déclaré disposer d'un mandat pour vous Vot de passe temporaire : IknvGpHTed4GgNh;3
inscrire & l'examen pratigue du permis de conduire.

Une fois que l'auto-école a pris
sous mandat le candidat, ce
Pour toute autre information, vous pouvez consulter notre aide en ligne. dernier recoit également un SE CONNECTER A MON ESPACE

Vous pouvez a tout moment consulter votre situation sur voire espace déd

mail de finalisation de création
de compte
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GESTION DES CANDIDATS

m Visualiser les informations du candidat

SECURITE . .
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE, perm|sdecondu|re.gouv_fr Pierre DUPONT - alliance auto-ecole
o ENSEMBLE
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes examens programmeés

CATEGORIE DE PERMIS DATE

Cliquer sur I'onglet pour
Permis A Aucune date disponible aCCéder a Ia page

« Mes candidats »

Mentions Légales Foire aux questions
www.legifrance.gouv.fr www.service-public.fr www.gouvernement.fr www.france.fr www.data.gouv.fr
Ex
MINISTERE

o LiNTERIEUR Ministére de I'Intérieur
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GESTION DES CANDIDATS

m Visualiser les informations du candidat

Mes candidats

La fiche profil du candidat s’affiche avec son
nom, prénom, Neph et e-mail

RECHERCHER UN CANDIDAT PAR SON NOM OU NEPH

+ PRENDRE UN CANDIDAT SOUS MANDAT

Permis Prénom Nom NEPH Présentation a partir du : & FICHE PROFIL DU CANDIDAT

[ e Tt T R T

- Dorothée Bonnet

. i MEPH 8&72202320872202320
aps  Cliquer sur le candidat pour

B E-MAIL rdvp.test.candidats+Bonnet.Dar

consulter ses informations Sthea@gmail.com
Caro = ] DELAI DE PRESENTATION
Délai de présentation
Gustave Bonnel 759864258759864258 —
MOTIF  Annulation de I'examen du
19/03/2021
o Dorothée Bonnet 872202320872202320 18/04/2021 FINDU 18/04/2021

DELAI

Marie Boulle 408056203408056203

Si le candidat est soumis a un délai de

présentation celui-ci s’affiche dans cet encadré
avec le motif et la fin du délai




GESTION DES CANDIDATS

m Permuter ou remplacer un candidat, plusieurs cas meétier

associés

Permutation

Ca

ewer SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
sl ENSEMBLE

Remplacement

T

J'accompagne  plusieurs candidats a
'examen et 'un de ces candidats ne peut
finalement pas étre présent. Avant d’annuler
son examen, je permute ce candidat avec
'un des autres afin de ne pas avoir de
rupture dans mon planning
d’accompagnement.

Deux de mes candidats sont présenteés sur la
méme semaine et leurs disponibilites ont
changé. Je peux les permuter si l'inversion
des deux créneaux leur convient.

Un de mes candidats est finalement
indisponible pour son examen et je dispose
d'un autre candidat, prét a passer 'examen
pratique. Je peux remplacer le candidat
initial par ce dernier.

Un de mes candidats n’est finalement pas
prét a passer I'examen pratique et je dispose
d'un autre candidat, prét a passer 'examen.
Je peux remplacer le candidat initial par ce
dernier.

/
Tutortiel sur la permutation et le remplacement dans les pages suivantes
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GESTION DES CANDIDATS

m Permuter deux candidats le méme jour

Mon planning [ EXAMEN PROGRAMME

CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRED Mercredi 24/03/2021

e R [~ ] [om
- ! 09:00 = 09:30

PERMIS e

INSPECTEUR Inspecteur 2
CENTRE CARCASSONNE

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

) Places disponibles

¢ LUMN. MAR. MER. JEL. VEN. & CANDIDAT(E) PRESENTE(E)
22/03 23/03 24/03 25/03 26/03
Aurélia DELAPLACE
2 Inspecteur 2 45 place(s) cette semaine
NEPH 700140871700740871
EMAIL rdvp.test.candidats+Delaplace. Aurelia@gmail.com
Q8200 - 0830 0&:00 - 0830 0800 - 0830
Mizrenihle Dlisponible Disponible
) MODIFIER LA RESERVATION
. n&?.u - 0800 n&?.u - 0800
Cliguer sur le e — Permuter le candidat
A D800 - 0830 0800 - B8:30 avec un candidat qui a un examen réserve
créneau du il =
- )
Cand |dat que I on 00:30 - 10:00 Remplacer le candidat
. Disponibe :, - . £
s = aancidat qui m'a pas epecr@ dexamen réservé
souhaite permuter e oS spser
10:00 - 10:30 10:0:0 -1 .
UFRESNE Chio = Cliquer sur « Permuter ( )
ANMULER L'EXAMEMN
10:30 - 11:00 10:30 - 11:00 10:30 -1
Disponible Dizponible Dizponi Ie Candldat ))
11200 - 11:30 11200 - 11:=30 11200 - 11:=30

Disponible Dispanible Dispanible




GESTION DES CANDIDATS

m Permuter deux candidats le méme jour

Cliquer sur le
candidat avec
lequel permuter

Cliquer sur « Permuter
I'examen » pour confirmer PERMUTER LEXAMEN
la permutation

Retourner a I'examen 24/03/201

Permuter le candidat Aurelia DELAPLACE

Avec guel candidat de la méme journée souhaitez-vous parmuter
ce candidat ?

Vous ne pouvez échanger ce candidal qu'avec un autre candidat
passant le méme jour dans fe méme centre.

2 Inspecteur 2

@ 10:00 Chloe DUFRESME 288581007288581007

Confirmez-vous la permutation des candidats:
Aurélia DELAPLACE passant & 09h00 avec l'inspecteur 2
avec Chloé DUFRESNE, passant & 10h00 avec l'inspecteur 2

EX
GOUVERNEMENT

grisé

SECURITE
ROUTIERE VIVRE,
ENSEMBLE

Le candidat initial apparait en
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Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Permuter deux candidats le méme jour

Clest fait! . : .

@ Vous avez blen permuté les candidats Aurélia DELAPLACE et Chloé DUFRESNE. Un bandeau de confirmation de la permutation
_ apparait

MES EXAMENS PROGRAMMES ~ MONPLANNING  MES CANDIDATS

Mon planning

CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN A PARTIR DE

‘ Permis A Permis B ‘ Aude v ‘ ‘ CARCASSONNE A ‘ ‘ 18/03/2021 (m]

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

J Places disponibles © 1place restante

LUN. MAR. MER. JEL. VEN. SAM. sur votre seuil formateur du mois de mai.

< 22/03 23/03 24/03 2503 26/03 27/03

Comprendre le seuil et son calcul &

o 45 place(s) cette semaine ~ .
& Inspecteur2 45 place(s) celte semain Vos places en cours de réservation

08:00 - 08:30 0800 - 08:30 0800 - 08:30
Digpaiibile Diggonible Diggoniie
08:30 - 09:00 0830 - 08:00 0E:30 - 08:00
Dispanibile Disgonible Disponibie
08:00 - 02:30 0800 - 08:30 0800 - 08°30
Dispaibile DUFRESNE Chioé LEBEAU Thiesry
Vous n'avez pas de place d'examen en cours
09:30 - 10:00 08:30 - 10:00 08:30 - 10:00 corvation
Digperiibile Diggonible Diggonitie de réservatior
10:00 - 10:30 10:00 - 10:30 10:00 - 10:30 Vous pouvez ajouter jusqu'a 12 créneaux
Dispanibile DELAPLACE Auréia Disgonitie dans votre panier
10:30 - 1:00 10:30 - 11:00 10:30 - 11:00
Dispaibile Disgonible Dispenitie
11:00 - 11:30 11:00 - 11:30 11:00 - 11:30
Digperiibile Diggonible Diggonitie
11:30 - 12:00 11:30 - 12:00 11:30 - 12:00

Dispanible Disponible Disponikhe




EX : c
SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Permuter deux candidats sur la méme semaine

Mon planning Y EXAMEN PROGRAMME

) ) Mercredi 09/06/2021
CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'E

Permis A Gard g ‘ 09:30 = 10:00

PERMIS Q

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs CTEUR

Inspecteur 531

NTRE  CARCASSONNE
O Places disponibles

e Cliguer sur « Permuter
LUN. MAR. MER. JEU. VEN. .
< oojos 10/08 11/08 12/08 13/08 le candidat »

MNEPH 750864258759864258
& Inspecteur 856 14 place(s) cette semaine

EMAIL rdvp.test.candidats+Bonnel. Custave@gmail.com

Y MODIFIER LA RESERVATION

Permuter le candidat

C||quer Sur Ie avec un candidat qui a un examen réseryvé
P 08:00 - 08:30
creneau d u HAFAUBEE Remplacer le candidat
Cand|dat que I’On -0 - 0800 avec un candidat qui n'a pas encore d'examen réservé
. Disponible
souhaite perm uter
09:00 - 09:30
Rans ANNULER L'EXAMEN

09:30 - 10:00 09:30 - 10:00

Dieponible Disponible




Ex : :
SECURITE

GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

s ENSEMBLE

GESTION DES CANDIDATS

m Permuter deux candidats sur la méme semaine

Cliquer sur le jour de la semaine
pour lequel un candidat a été
programmeé et avec qui l'on
souhaite permuter le candidat initial a2

méme
semaine.

LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM.
09/08 10/08 11/08 12/08 13/08 14/08

& Heure | Candidat Centre Numéro de dossier

® 08:00 Gaby LAJOIE NIMES 942902302942802302

Confirmez-vous la permutation des candidats :
Pierrette BEAUGENDRE passant 3 08h00 le Jeudi 12/08/2021 & NIMES
avec Gaby LAJOIE, passant & 08h00 le Mardi 10/08/2021 a NIMES

PERMUTER L'EXAMEN

Cliquer sur « Permuter
I'examen »




EX . .
SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Permuter deux candidats sur la méme semaine

C'est fait!
Vous avez bien permuté les candidats Pierrette BEAUGENDRE et Gaby LAJOIE. . . .
Un bandeau de confirmation de la permutation

apparait

Mon planning

CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN A PARTIRDE (jj/mm/aaaa)

‘ Permis A Permis B ‘ Gard v ‘ ‘ NIMES v ‘ ‘ 15/07/2021 [}

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

O Places disponibles © 9 places restantes

LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM. sur votre seuil formateur du mois d'aodt.

< 09/08 10/08 11/08 12/08 13/08 14/08

Comprendre le seuil et son calcul B

& Inspecteur 856 14 place(s) cette semaine ~ )
Vos places en cours de réservation

08:00 - 08:30 08:00 - 08:30
BEAUGENDRE Pierr... LAJDIE Gaby
08:20 - 09:00 08:30 - 09:00 Vious n'avez pas de place d'examen en cours
Disponible Disponible de réservation
095?:’9; eee 095?:’9; oaee Vous pouvez ajouter jusqu'a 12 créneaux
dans votre panier
09:30 - 10:00 09:30 - 10:00

Diponibile Disponibile




E SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Egalité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Remplacer un candidat par un autre

1 EXAMEN PROGRAMME

Mercredi 09/06/2021

09:30 = 10:00

permis @)

INSPECTEUR Inspecteur 531
CENTRE CARCASSONMNE

S CANDIDAT(E) PRESENTE(E)
Gustave BONNEL

NEPH 759664258759864258
EMAIL rdvp.test.candidats+Bonnel.Gustave@gmail.com

Y MODIFIER LA RESERVATION

Permuter le candidat

avec un candidat qui a un examen réservé

Cliguer sur le créneau du
candidat a remplacer et Remplacer le candidat

sélectionner « remplacer Ie avec un candidat gui n'a pas encore diexamen réservé

candidat »

ANNULER L'EXAMEN




E SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Egalité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Remplacer un candidat par un autre

< Retourner a l'examen

Remplacer le candidat Alexandre BARBET

Avec guel candidat n'ayant pas encore de créneau réservé,
souhaitez-vous remplacer celui-ci 7

Vous ne pourrez remplacer des candidats gue 5 fois dans
le mois calendaire.
I vous reste actuellement 5 remplacements.

Saisir le Nom ou le numéro
de dossier (NEPH) du
candidat par lequel
remplacer le candidat initial

RECHERCHER UN CANDIDAT NOM ou N°® de dossier

REMPLACER LE CANDIDAT




E SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Egalité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Remplacer un candidat par un autre

{ Retourner a I'examen

Remplacer le candidat Alexandre BARBET

Avec quel candidat nayant pas encore de créneau réservé,
souhaitez-vous remplacer celui-ci ?

Vous ne pourrez remplacer des candidats que 5 fois dans

le mois calendaire.
I vous reste actuellement 5 remplacements.

RECHERCHER UN CANDIDAT NOM ou N® de dossier

Amand BOUDIER

Confirmez-vous le remplacement de Alexandre BARBET par Amand BOUDIER,
pour la place d'examen de 08h00 le 13/05/2021, au centre NARBONNE avec
llnspecteur 60 ? L'examen de Alexandre BARBET sera alors annulé sans délai
de présentation.

Cliquer sur « Remplacer le

candidat » REMPLACER LE CANDIDAT




n : :
SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Egalité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES CANDIDATS

m Remplacer un candidat par un autre

Suite au remplacement du candidat, le candidat initial recoit un mail d’annulation, et le candidat nouvellement positionné recoit un mail de

convocation

o C'est fait ! "
Vous avez bien remplacé le candidat Alexandre BARBET par Amand BOUDIER , . .
Un message s’affiche qui
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS Va“de |a prise en Compte du
remplacement
Mon planning
CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN APARTIRDE (jjf/mmj/aaaa)
Permis A Permis B Aude e ‘ ‘ MNARBONMNE e ‘ ‘ 10/05/2021 (]

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

) Places disponibles © 18 places restantes

LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM. sur votre seuil formateur du mois de mai.

i 105 i 5/
10/05 11/05 12/05 13/05 14/05 15/05 e

8 Inspecteur 80 22 place(s) cette semaine ~
Vos places en cours de réservation

D800 - 08:30 DE:00 - 08:30
BOUDIER Amand Disponibie
D8:30 - 08:00 0830 - 08:00
Disponikde Disgonitie
0800 - 08:30 08200 - 08:30
Disponikde Disgonitie
08:30 - 10-00 0830 - 10-00

BOILEAL S1ephane Disgonitie




)il formateurs p°38
s
- Déclarer le nombre de formateurs p°39

Fonctionnement du

|suaI|ser et ajouter un compte employe p°45;¢ﬁ e & %

W ‘%"\1‘.
PN 2




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

Egalité ENSEMBLE
Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Fonctionnement du seuil formateurs

= Le seuil fait partie des solutions apportées pour répondre a la problématique d’équité dans
I’accés aux places d’examens pour les auto-écoles. Il se calcule, par département, sur la
base du nombre de formateurs déclarés et d'un coefficient multiplicateur (nombre de
candidats présentés a I’examen par formateur et par mois). Ce coefficient multiplicateur est
défini par le BER

= Seuil = nb formateurs X coefficient multiplicateur

= Seuil supérieur ou égal a 0,5 - arrondir a I'unité supérieure
Exemple :

Je déclare 6 formateurs dans mon auto-école et le coefficient défini par le BER est de 5 :

= Je réserve 30 places pour le mois de novembre
= Je souhaite réserver de nouvelles places d’examens sur le mois de novembre

Je dois attendre 48h aprées la publication des places afin de voir les créneaux d’examens disponibles

= Lorsque ce seuil est atteint, les auto-écoles voient les nouvelles places d’examens 48h
aprées les autres auto-écoles, pour la période concerneée.

//\Le seuil s’applique sur un mois calendaire

/
~3 Tutoriel sur la déclaration du nombre de formateurs dans les pages suivantes




EX c c
SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Déclarer le nombre de formateurs

Ex . S .
f»%"’“““”‘"' :E)%%EI:R.ES;I‘I\;E:. permisd Cllquer en haut a dr0|te Pierre DUPONT - alliance auto-ecole
de la page
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes examens programmés

Hector BOULET - alliance auto-ecole
CATEGORIE DE PERMIS DATE

‘ Aucune date disponible
Mes capacités de réservation

Cliquer sur “Mes
capacites de Gérer les comptes employés
réservation”

Déconnexion

Mentions Légales Foire aux guestions

www.legifrance.gouv.fr www.service-public.fr www.gouvernement.fr www.france.fr www.data.gouv.fr

nnnnnn

St Ministére de I'intérieur




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Déclarer le nombre de formateurs

Ex SECURITE . .

GOUVERMEMENT H _ alli _

= routitREVIVRE,  permisdeconduire.gouv.fr Hector BOULET - alliance auto-ecole
MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Texte explicatif sur les

Gérer les capacités de réservation : :
informations de

réservation

© INFORMATIONS RESERVATIONS

Vous n‘avez pas de plafond de réservations dans le mois, 3 part celui du nombre de places disponibles sur la plateforme.

Cependant, afin de garantir un accés équitable aux places d'examen, il vous est attribué un seuil de places mensuel, « le seuil formateur »,
au-delad duguel il vous est appliqué un délai de 48H avant de pouvoir accéder a toutes nouvelles publications de créneaux d'examen pour
le mois concerné. Aujourd’hui ce seuil et le fonctionnement décrit ci-aprés ne concerne que les réservation de places de catégories B.

Ce systéme garantit a I'ensemble des écoles de conduite du département de pouvoir accéder, & un moment ou & un autre, au nombre de
places mensuel minimum correspondant & la fois & leur capacité de formation, et au nombre total de places d'examen proposé sur
lensemble du département.

Ce seuil est calculé en fonction du nombre de formateurs que vous devez déclarer sur RdvPermis dés la premiére utilisation, et permet de
vous montrer, sur l'écran "Mon planning”, le nombre de places restantes avant d'atteindre le seuil.

Cette déclaration est donc indispensable pour réserver sur RdvPermis. Elle est vérifiée par les services de I'Etat du département.

En cas de fausse(s) déclaration(s), votre agrément pourra &tre suspendu ou retiré et I'accés a4 RdvPermis blogqué. (Arrété du 27 avril
2021 relatif & la généralisation progressive d'un systéme de réservation nominative des places pour I'épreuve pratique des examens du
permis de conduire des catégories Al, A2, B1 et B).




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
g ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Déclarer le nombre de formateurs

& INFORMATIONS DE SAISIE DU NOMBRE DE FORMATEURS

Veuillez saisir le nombre de formateurs pour l'enseignement de la catégorie B de votre auto-école.

Ce nombre se calcule sur une base horaire de 151,666 heures par mois. La formule de calcul est la suivante :
Nombre d'heures d'enseignement de la catégorie B réalisées mensuellement par les formateurs de I'auto-école / 151,666.

Exemple 1: ) . .
Je travaille seul et réalise environ 200 heures de formation par mois : RUbr‘-Ique eXpIICEatlve ?ur
Le calcul est le suivant : 200 / 151,666 = 1,318 les regles de déclaration
J'arrondis & la premiére décimale, je déclare 1,3 formateurs. deS formateurs

Exemple 2:

Je travaille avec deux formateurs. Je réalise 100 heures B de formation par mois.

- Man formateur n®1 réalise 160 heures B par mois.

- Mon formateur n®2 est a mi-temps et réalise 76 heures B par mois.

Mous réalisons donc chague mois : 100 + 160 + 76 = 336 heures d'enseignement de la catégorie B.
Le calcul est le suivant : 336 [ 151,666 = 2,215

Jarrondis a la premiére décimale, je déclare 2,2 formateurs.

Cette saisie est indispensable pour réserver sur RdvPermis. Cette déclaration sera vérifiée par les services de I'Etat du département. En
cas de fausse déclaration l'accés & RdvPermis pourra vous étre bloqué.

Attention, une fois cette saisie validée, toute modification devra étre effectuée par votre Bureau Education Routiére.




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

il ENSEMBLE
Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Déclarer le nombre de formateurs

a Renseigner le

Il est possible de renseigner un

& MODERATION DES RESERVATIONS DE LAUTO-ECOLE nombre de nombre décimal ou entier
formateurs par
département
Renseigner Ie nom Département(s) Nombre de formateurs Modifier

ou le numéro de | |
département 30~ Gard |

: - Il est possible de

‘ supprimer une

_ _ _ _ ligne en cliquant
11 - Aude ‘ ‘ sur l'icone

| | | | « poubelle »

Nombre total de formateurs renseignés

=  AJOUTER UN DEPARTEMENT

Cliquer sur “Valider

VALIDER LES MODIFICATIONS oo . ”
les modifications

Possibilité de saisir des formateurs pour
cette AE sur un nouveau département
en créant une nouvelle ligne




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Déclarer le nombre de formateurs

DECLARATION NOMBRE DE FORMATEURS PAR DEPARTEMENT

Confirmation de déclaration du nombre de formateurs

Dés lors qu’'un nombre de

Vous &tes sur le point de déclarer le nombre de formateurs de la catégorie B au formateurs a été saisi et
Un récapitulatif du sein de votre auto-école par département. Valldé Ia confirmation
nombre de formateurs par o fE
département ainsi que dU Département(s) Nombre de formateurs S afﬁChe
nombre total de
. 7 030 - Gard 5.5
formateurs renseignés
s’affiche
011 - Aude 4
Nombre total de formateurs renseignés 9.5

5

Attention, une fois le nombre de formateurs déclaré, toute modification
devra étre effectuée par votre Bureau Education Routiére.

Cliguer sur “Confirmer”
pour finaliser la
déclaration du nombre

de formateurs

Confirmez-vous cette déclaration ?

+ CONFIRMER LA DECLARARTION




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
g ENSEMBLE

Fraternité

GESTION DES EMPLOYES

m Déclarer le nombre de formateurs

- Man formateur n®1 réalise 160 heures B par mois.

- Man formateur n°2 est & mi-temps et réalise 76 heures B par mois.

Nous réalisons donc chaque mois : 100 + 160 + 76 = 336 heures d'enseignement de la catégorie B.
Le calcul est le suivant : 336 [ 151,666 = 2,215

Jarrondis a la premiére décimale, je déclare 2,2 formateurs.

Cette saisie est indispensable pour réserver sur RdvPermis. Cette déclaration sera vérifiée par les services de 'Etat du département. En
cas de fausse déclaration l'accés & RdvPermis pourra vous étre bloqué.

Attention, une fois cette saisie validée, toute modification devra étre effectuée par votre Bureau Education Routiére.

Dans le cas ou un nombre de
formateurs a déja été déclaré le
message suivant s’affiche. Il est

& MODERATION DES RESERVATIONS DE LAUTO-ECOLE
nécessaire de se rapprocher du

BER afin de procéder a la

modification du nombre de

Département(s) Nombre de formateurs formateurs

011 - Aude 2.2

030 - Gard 5.5

Nombre total de formateurs renseignés 7.7




GESTION DES EMPLOYES

EX
GOUVERNEMENT

Liberté
Egalité
Fraternité

m Visualiser et ajouter un compte employé

N s SECUNTE . : Cliguer en haut a droite
- routiRevivee,  permisdeconduire.go
de la page

o ENSEMBLE
MES EXAMENS PROGRAMMES MES CANDIDATS

MON PLANNI

Gérer les comptes employés . o x
P pioy Cliquer sur “Gérer les

comptes employés”

& INFORMATIONS AUTO-ECOLE

alliance auto-ecole

ID AURIGE  auto-ecole-aurige-1 LOCALISATION 30100

E-MAIL  rdvp.test.auto.ecole+alliance@gmail.com

& COMPTES EMPLOYES

Nom/Prénom Email du compte employé

Thierry Sarah rdvp.test.auto.ecole+alliance .sarah@gmail.com

Boulet Hector

rdvp.test.auto.ecole+alliance.hector@gmail.com

Dupont Pierre rdvp.test.auto.ecole+alliance pierre@gmail.com

Pierre DUPONT - alliance auto-ecole

Hector BOULET - alliance auto-ecole

Mes capacités de réservation

Gérer les comptes employés

Déconnexion

+ AJOUTERUN EMPLOYE

SECURITE
ROUTIERE VIVRE,
ENSEMBLE

Cliquer sur “Ajouter

un employé”




[-$ | : :
SECURITE
GOUVERNEMENT  pOUTIERE VIVRE,

Liberté

e ENSEMBLE
-

ternité

GESTION DES EMPLOYES

m Visualiser et ajouter un compte employé

& COMPTE EMPLOYE

Informations de I'employé

Renseigner le nom
de 'employé

NOM PRENOM

Renseigner le
prénom de
I'employé

Francois MNoah

EMAIL

uto.ecole+alliancedu031.noah.243@exemple.fr

Cliguer sur “Créer
le compte
employé”

Renseigner I'e-mail CREER LE COMPTE EMPLOYE
professionnel de

I'employé
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EX c c
SECURITE
GOUVERNEMENT  ROyTIERE VIVRE,

Liberté

ibert
Eealité ENSEMBLE
Fraternité

PRIORITE DEPARTEMENTALE (72H)

= La priorité départementale fait partie des solutions apportées pour répondre
a la problématique d’équité dans l'acces aux places d’examens pour les
auto-écoles. Elle permet a une auto-école de visualiser les places
disponibles sur son département 72h avant les structures des autres
départements et de bénéficier ainsi d’'une priorité sur leurs réservations.

= Pour bénéficier de la priorité departementale, une auto-école doit avoir des
formateurs déclarés sur le département concerne.

Exemple :

Je suis une auto-école qui dispose de formateurs sur le département de I’Aude et de I'Hérault.
= Je vois les places sans délai par rapport a leurs publications sur ces deux
départements (Aude et Hérault).

= Je vois les places au bout de 72h aprés leurs publications sur les autres
départements.




EX c c
SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
e ENSEMBLE
EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING
|
[ |
& Inspecteur 60 22 place(s) cetie semaine ~
Mon planning
08:00 - D8:30 08:00 - 0D8:30
CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT Les créneaux déja réservés par mon auto-école SeRiER A peanbe
| Aude s’affichent en bleu avec,I heure et I,e nom du candidat 08:30- 0900 0830 - 03100
programmeé sur ce créneau P P
D‘BZ_DD =09:30 DEZ_DD =09:30
Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspec Sispanie pispanie
09:30 - 10:00 09:30 - 10:00
BOILEAU Stéphane Disponible

) Places disponibles

LU MAR, VIER. JEL. y Les créneaux disponibles
10/05 11/05 12/05 13/05 14 s’affichent en vert avec la
mention « Disponible »

2 Inspecteur 80 22 place(s) cette semaine

D800 - 08-30 D800 - 08-30

BOUDER Amand Dispanilse
D&:30 - 0800 D830 - 0800
Dizponible Disponibsle
D500 - 0B8:30 05:00 - 0830
Disponike Disponible
Vous n'sver pas de place devamean an cours
Is N'avez pas de place amen en cours
08:30 - 10:00 08:30 - 10:00 e e piac -
BOILEAL Stéphane Dispanibhe e reserv:

Vous pouvez glouter jusqu’




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
g ENSEMBLE

Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

Mon planning

CATEGORIES DE PERMIS

| Permis A Permis B

DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN

A PARTIRDE (ji/mm/aaaa)

| Aude v | | CARCASSOMMNE

v | ‘ 10/05/2021 Un décompte de 30

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

] Places disponibles

¢ LUN. MAR.
07/06 08/06
& Inspecteur 531 14 place(s) cette semain

Cligquer sur un
créeneau disponible

MER. I VFN. SAM
09/06

Renseigner le nom ou
le Neph du candidat
dans le champ suivant

i
117

minutes s’affiche. Si
aucun candidat n’a été
validé durant ces 30
minutes la ou les place(s)
L d’examen en cours de

sur viotre selil formateur du mois de juin. réservation ne sont p|US
Comprendre le seuil et son caleul B valides

27:16

Vos places en cours de
réservation

D800 - 0830
Disponibie
INSPECTEUR 531 -+ MERCREDI 09/06/2021
© 08:00 -+ 0830 @
NOM OU NEPH DU CANDIDAT
08:90 - 10:00 Gustave Bonnel
Disponible
1000 - 10:30
Disponible & VALIDER LES PLACES D'EXAMEN
10-30 - 11:00
Disponiki
11:00 - 11:30 1 1
peponbe Cliquer sur « Valider les
H
places d’examen »

Disponible




EX
GOUVERNEMENT

Liberté
Egalité
Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

o Parfait !
Les places d'examens de vos candidats sont réservées |

SECURITE
ROUTIERE VIVRE,
ENSEMBLE

Un bandeau de confirmation

CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN

| Permis A Permis B | Aude ~ |

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

| CARCASSOMME

) Places disponibles 0 place restante

sur votre seuil formateur du mois de juin.

LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM.
F7/08 0a/08 98/08 10/08 /06 12/06 Vous verrez les prochains créneaux 48h
aprés leur publication.
Comprendre le seuil et son caleul 4
2 Inspecteur 531 13 place(s) cette semaine
G060 - BE3D Vos places en cours de réservation
BONNEL Guslave

Un décompte indique le nombre
de places restantes avant
I'atteinte du seuil formateurs.
Une fois ce seuil atteint, les

0830 - 10:-00
Dispanibie

places seront visibles 48H
apres leur publication

1000 - 10:30
Dispanibie

10:30 - 11:00
Disponilye

1:00 - 11-30
Disponilye

130 - 1200
Dispanibie

s’affiche lorsque les places
d’examen ont bien été réservées




EX c c
SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

Une fenétre récapitulative des
informations de 'examen s’affiche lorsque
I'on clique sur le créneau réservé O EXAMEN PROGRAMME

Vendredi 19/03/2021

08:00 = 08:30

PERMIS G

INSPECTEUR Inspecteur 9
CENTRE CARCASSONME

S CANDIDAT(E) PRESENTE(E)

Dorothée BONMNET

Information sur les conditions

; - - NEPH  872202320872202320
d’annulation et de permutation

EMAIL rdvp.test.candidats+Bonnet.Dorothee@agmail.com

A\ 1 nvest plus possible de modifier cet examen.

Les annulations, permutations ou remplacements d'examen(s) sont possibles
seulement Jusqu'a la veille 18h de |a date d'examen. Vous pouvez toujours
annuler, permuter ou remplacer des examens pour les jours suivants.




SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
Faeie ENSEMBLE
Fraternité
I
Seuil formateur atteint -
Vous venez d'atteindre votre seuil formateur du mois de juillet dans le département : Gard. Vous verrez les créneaux 48h aprés leur publication.
Parfait ! *
Les places d'examens de vos candidats sont réservées !
ES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS
on planning
Un bandeau d’information s’affiche Iorsque pEPARTEMENT . pENTFeE D'EXAMEN . gPAFleR DE (jj/mm/aaaa)
le seuil est atteint Gard v ‘ ‘ NIMES v ‘ | 15/07/2021 t
Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs
) Places disponibles 0 place restante
LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM. sur votre seuil formateur du mois de juillet.
< >
26/07 27107 28/07 29/07 30/07 31/07 Vous verrez les prochal‘ns créneaux 48h
aprés leur publication.
Comprendre le seuil et son calcul £
& Inspecteur 240 13 place(s) cette semaine ~
Vos places en cours de réservation
08:00 - DB:30
BOULET Célesle
08:30 - 09:00
DEVILLERS Axelle
Vous n'avez pas de place d'examen en cours
09:00 - 09:30 o rhemrirating
COLBERT Alpane de reservaiion




EX : :
SECURITE
GOUVERNEMENT  pOUTIERE VIVRE,

Liberté

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

Cliquer sur « Mes
examens programmes »

MES EXAMENS PROGRAMMES MON PLANNING MES CANDIDATS

Mes examens programmes

Dans le menu déroulant sélectionner la

CATEGORIE DE PERMIS DATE Z . x
. | date des examens programmes a
Permis A Permis B Vendredi 19/03/2021 v
e - ) consulter
Jeudi 18/03/2021
CARCASSONNE Vendredi 19/03/2021
Categorie Inspecteur Heure d'examen Candidat MEPH
o Inspecteur 9 08:00 BONNET Derothée 872202320872202320

Le ou les examen(s)
programmé(s) s’affiche(nt) sous

forme de liste




EX c c
SECURITE
GOUVERNEMENT  poUTIERE VIVRE,

Liberté

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN A PARTIR DE  (jifmm/aaaa)

‘ Permis A Permis B |Aude w | ‘ CARCASSOMNME w | ‘ 10/05/2021 (m]

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

) Places disponibles © O place restante
¢ LUM. MAR. MER. JEU. VEN. SAM. 5 sur votre seuil formateur du mois de juin.
07/06 08/06 08/06 10/06 1/06 12/06

Vous verrez les prochains créneaux 48h
aprés leur publication.

Comprendre le seuil et son calcul B

2 Inspecteur 531 13 place(s) cette semaine Y

0800 - 08:30 Vos places en cours de réservation
BONMEL Guslave

0B-30 - 10-:00
Disponibe

Cliquer sur le
A ’ = Vous n'avez pas lace d' EN Bl CoUr
ms?g.ﬂn;l:::o Creneau d examen a ous mavesz Ed:{;‘eijiin;:’an = =T =
annuler

10:30 - 11:00 Vous pouver afouter jusqu'a 12 créneaux
O dans voltre panier

1100 - 1130
Dispanilie

11:30 - 12-00
Disponie




EX . .
SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

) EXAMEN PROGRAMME x

] EXAMEN PROGRAMME

Mercredi 09/06/2021 Mercredi 09/06/2021

08:00 = 08:30
08:00 = 08:30
rermis )
INSPECTEUR Inspecteur 531 PERMIS o
CENTRE ~ CARCASSONNE INSPECTEUR  Inspecteur 531
S CANDIDAT(E) PRESENTE(E) CENTRE CARCASSOMME
5 . . , )
Gustave BONNEL S CANDIDAT(E) PRESENTE(E) L’encadré rose
affiche les conditions
NEPH  750864258750864258 Gustave BONNEL

d’annulation d’'une

EMAIL rdvp.test.candidats+Bonnel. Gustave@gmail.com place d ’ examen

MEFH 759864 258759864258
EMAIL rdvp.test.candidats+Bonnel.

) MODIFIER LA RESERVATION

P ter | didat - .
ermuter fe candida > A Vous étes sur le point d’annuler une place dexamen
avec un candidat qui a un examen réserveé

51 Fannulation est effectuée 4 moins de 6 jours de la date prévue, un délai de
Remplacer le candidat 3 repassage de 30 jours sera applique au candidat. Le candidat sera informe par

o , . e-mail de 'annulation de son examen.
dat qui n'a pas encore d'examen réservé

Confirmez-vous 7
Cliquer sur le s ~
bouton « Annuler ANNULER L'EXAMEN [ COMSERVER L'EXAMEN |

'examen»

e

Cliguer sur « Conserver Cliquer sur « Annuler 'exameny
I'examen » pour ne pas annuler pour confirmer I'annulation de
I'examen 'examen




BN SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,

Zealité ENSEMBLE

Fraternité

EXAMENS PROGRAMMES ET PLANNING

Dés lors que 'examen a été annulé un
L'examen de votre candidat a bien &té annulé bandeau d’information indique
I'enregistrement de I'annulation

6 Annulation enregistrée !

CATEGORIES DE PERMIS DEPARTEMENT CENTRE D'EXAMEN

‘ Permis A Permis B Aude v ‘ ‘ CARCASSONNE v ‘ ‘ 10/05/2021 O

Réservez une ou plusieurs places selon les disponibilités des inspecteurs

J Places disponibles © 1 place restante

< LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM. sur votre seuil formateur du mois de juin.
07/06 08/06 09/06 10/06 11/06 12/06

v

Comprendre le seuil et son calcul £

o

& Inspecteur 531 13 place(s) cette semaine A
Vos places en cours de réservation

08:30 - 10:00
Disponitie

10:00 - 10: / 5 13 12
0_\90 1030 Vous pouvez gjouter jusqu'a 12 créneaux
Disponible / / J
dans votre panier
10:30 - 11:00
Disponible

11:00 - 11:30
Disponibie

11:30 - 12:00
Disponibile




